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A.  Bekanntmachungen des Zweckverbandes 
 

1. Haushaltssatzung  
des Zweckverbandes  Niederlausitzer Studieninstitutes für kommunale  

Verwaltung, Sitz Beeskow,  für das Haushaltsjahr  
 

2012  

        
Auf Grund des § 18 des Gesetzes über die kommunale Gemeinschaftsarbeit in Verbindung mit 
§§ 63 ff.  Kommunalverfassung des Landes Brandenburg sowie § 13 der Satzung des Zweck-
verbandes wird nach Beschluss der Zweckverbandsversammlung für das  Niederlausitzer  Stu-
dieninstitut für kommunale Verwaltung Beeskow vom 30.03.2012 mit rechtsaufsichtlicher Ge-
nehmigung des Ministeriums des Innern vom 21.05.2012 folgende Haushaltssatzung für das 
Haushaltsjahr 2012 beschlossen: 

§ 1  
Der Haushaltsplan für das Haushaltsjahr 2012 wird   
        
1. im Ergebnishaushalt mit dem Gesamtbetrag der    
        
 ordentlichen Erträge auf    723.600,00 EUR 
 ordentlichen Aufwendungen auf    839.800,00 EUR 
        
 außerordentlichen Erträge auf   0,00 EUR 
 außerordentlichen Aufwendungen 

auf  
  0,00 EUR 

        
        
2.   im Finanzhaushalt mit dem Gesamtbetrag der    
        
 Einzahlungen auf     684.500,00 EUR 
 Auszahlungen auf     831.300,00 EUR 
        
festgesetzt.       
        
Von den Einzahlungen und Auszahlungen des Finanzhaushaltes entfallen auf:  
        
 Einzahlungen aus laufender Verwaltungstätigkeit  671.000,00 EUR 
 Auszahlungen aus laufender Verwaltungstätigkeit  824.800,00 EUR 
        
 Einzahlungen aus der Investitionstätigkeit  13.500,00 EUR 
 Auszahlungen aus der Investitionstätigkeit   6.500,00 EUR 
        
 Einzahlungen aus der Finanzierungstätigkeit   0,00 EUR 
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 Auszahlungen aus der Finanzierungstätigkeit   0,00 EUR 
        
 Einzahlungen aus der Auflösung von Liquiditätsreserven  0,00 EUR 
 Auszahlungen an Liquiditätsreser-

ven 
  0,00 EUR 

§ 2 
Kredite zur Finanzierung von Investitionen und Investitionsförderungsmaßnahmen werden nicht 
festgesetzt. 

§ 3 
Der Gesamtbetrag der Verpflichtungsermächtigungen zur Leistung von Investitionsauszahlun-
gen und Auszahlungen für Investitionsförderungsmaßnahmen in künftigen Haushaltsjahren wird 
auf 

0 EURO festgesetzt. 
 

§ 4 
Die von den Zweckverbandsmitgliedern zu entrichtende Umlage wird auf 0,06 Euro je Einwoh-
ner festgesetzt. (Grundlage Statistik-Bevölkerungsstand 31.12.2010) 

        
 Zweckverbandmitglied  Einwohner  Einzahlungen/Erträge  
 Landkreis Dahme-Spreewald 161.805  9.708,30  
 Landkreis Elbe-Elster  111.975  6.718,50  
 Landkreis Oberspreewald-Lausitz 121.679  7.300,74  
 Landkreis Oder-Spree  183.859  11.031,54  
 Landkreis Spree-Neiße  126.400  7.584,00  
 Stadt Cottbus  102.091  6.125,46  
 Stadt Frankfurt (Oder)   60.330   3.619,80  

  
Gesamt:  868.139  52.088,34 

 

§ 5 
1. Die Wertgrenze, ab der außerordentliche Erträge und Aufwendungen als für den Zweckver-

band von wesentlicher Bedeutung angesehen werden, wird auf 20.000 Euro festgesetzt. 

        
2. Die Wertgrenze für die insgesamt erforderlichen Auszahlungen, ab der Investitionen und 

Investitionsförderungsmaßnahmen im Finanzhaushalt einzeln darzustellen sind, wird auf 
20.000 Euro festgesetzt. 

        
3. Die Wertgrenze, ab der überplanmäßige und außerplanmäßige Aufwendungen und Auszah-

lungen der vorherigen Zustimmung der Zweckverbandsversammlung bedürfen, wird auf 
10.000 Euro festgesetzt. 

        
4. Die Wertgrenzen, ab der eine Nachtragssatzung zu erlassen ist, werden bei:  
        
 a) der Entstehung eines Fehlbetrages auf 100.000 Euro   
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 b) bei bisher nicht veranschlagten oder zusätzlichen Einzelaufwendungen oder Einzelaus-
zahlungen auf 50.000 Euro 

 festgesetzt.       
        
5. Über unerhebliche überplanmäßige und außerplanmäßige Aufwendungen und Auszahlungen 

entscheidet die Studienleiterin in Vertretung des Verbandsvorstehers. 

        
 Beeskow, den 30.03.2012     
        

 Zalenga       

 Verbandsvorsteher 
 
 

     
 
 

Die Einsichtnahme kann gemäß § 67 Abs. 5 Bbg KVerf in den Räumlichkeiten des Niederlau-
sitzer Studieninstitutes erfolgen. 

2. Erste Änderung des Entgelttarifs vom 30. März 2012  
zu der Entgeltordnung für Lehrgänge und Fachlehrgänge des Zweckverbandes „Niederlausit-
zer Studieninstitut für kommunale Verwaltung“ vom 05. Dezember 2011 und der Entgeltord-
nung für Seminare, Kompaktseminare und sonstige Veranstaltungen des Zweckverbandes 
„Niederlausitzer Studieninstitut für kommunale Verwaltung“ vom 05. Dezember 2011  

 
Auf der Grundlage des Entgelttarifs des Niederlausitzer Studieninstitutes vom 05.12.2011 
erlässt die Verbandsversammlung des Niederlausitzer Studieninstitutes nachstehende erste 
Änderung des Entgelttarifstarifs 

 
Artikel 1 

Änderungen/ Neufassung 
 

A: I. Aufnahme- und Lehrgangsentgelt für Verwaltungsträger, die Mitglied des Zweckver-
bandes   „Niederlausitzer Studieninstitut für kommunale Verwaltung“ wird wie folgt neu 
gefasst: 

 
a) Lehrgangsart Aufnahmeentgelt Lehrgangsentgelt 

  pro Unterrichtsstunde 
1. Laufbahnlehrgang für den mittleren 

nichttechnischen Dienst  50,00 € 3,70 € /Ustd.  
 
2. Fortbildungslehrgang für Mitarbeiter 

ohne verwaltungsrechtliche Ausbildung 50,00 € 3,70 € /Ustd.  
 

3. Angestelltenlehrgang I  50,00 € 3,70 € /Ustd.  
 

4. Lehrgang Verwaltungsfachwirt  50,00 € 4,20 € /Ustd. 
 

5. Brückenlehrgang zum Verwaltungsfachwirt 50,00 € 7,00 € /Ustd. 
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6. Verwaltungsfachangestellte 
Dienstbegleitende Unterweisung incl.  
Abschlusslehrgang 50,00 € 3,70 € /Ustd. 

 
7. Brückenlehrgang zum Verwaltungsfachangestellten 
 bei 6 - 7 Teilnehmern  50,00 € 10,00 € /Ustd.  
 

bei 8 - 9 Teilnehmern 50,00 €  8,50 € /Ustd.   
 

bei 10 - 11 Teilnehmern 50,00 €  7,00 € /Ustd.   
 

ab 12 Teilnehmern 50,00 €  5,00 € /Ustd. 
 
8. Ausbildung der Ausbilder  50,00 €  4,20 € /Ustd. 
 
 
Von Körperschaften des öffentlichen Rechts und ähnlichen Einrichtungen, die nicht Mitglied 
des Zweckverbandes „Niederlausitzer Studieninstitut für kommunale Verwaltung“ sind, kön-
nen gem. § 4 Abs. 2 der Entgeltordnung für Lehrgänge vom 05.12.2011 Entgelte erhoben 
werden, die um die Hälfte höher sind, als die im Entgelttarif unter I.a) genannten. 

 
B) I. b) Fachlehrgänge wird wie folgt geändert: 

 
Bei den Fachlehrgängen „Kommunaler Finanzbuchhalter“, „Kommunaler Bilanzbuch-
halter“, „Sozialfachangestellte“, „Führungskompetenz“ wird das Aufnahmeentgelt auf 
50,-- € festgesetzt. 

 
Artikel 2 

Inkrafttreten, Außerkrafttreten 
 
Diese erste Änderungssatzung tritt am 01. Januar 2013 für neu beginnende Lehrgänge in 
Kraft. 
 
 
Beeskow, den 30.03.2012   (Dienstsiegel) 
 
Zalenga 
Verbandsvorsteher 

3. Dritte  Änderung des Gebührentarifs vom 30. März 2012  
Auf der Grundlage der Gebührensatzung des Niederlausitzer Studieninstitutes vom 
19.02.2010 erlässt die Verbandsversammlung des Niederlausitzer Studieninstitutes  nachste-
hende dritte Änderung des Gebührentarifs 

 
Artikel 1 

Änderungen/ Neufassung 
 

1. I. Prüfungsgebühren werden wie folgt geändert: 
 

a) Nr. 2 wird wie folgt gefasst: 
2a) den Lehrgang I für Angestellte (ab 95. ALI) 280,00 €  
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b) Nr. 3 wird wie folgt gefasst: 

3a) den Lehrgang Verwaltungsfachwirt (ab 30. VFW) 
  / Brückenlehrgang zum Verwaltungsfachwirt 290,00 €  

 
c) Nr. 5 die Zwischenprüfung zum Verwaltungsfachangestellten  

ab Einstellungsjahr 2013 110,00 € 
  

d) Nr. 6 die Abschlussprüfung zum Verwaltungsfachangestellten / 
Brückenlehrgang zum Verwaltungsfachangestellten  

a) bis Einstellungsjahr 2012 200,00 € 
b) ab Einstellungsjahr 2013 280,00 € 

 
e) Nr. 7 die Ergänzungsprüfung zum Verwaltungsfachangestellten 100,00 €  

 
f) Nr. 9 das Seminar für Ausbilder 160,00 € 

 
Artikel 2 

Inkrafttreten, Außerkrafttreten 
 
Diese dritte Änderungssatzung tritt am Tage nach ihrer öffentlichen Bekanntmachung in 
Kraft. 
 
Beeskow, den 30.03.2012   (Dienstsiegel) 
 
Zalenga 
Verbandsvorsteher 

4. Erste  Änderung der Entschädigungsregelung vom 30. März 2012  
 

Entschädigungsregelung für die Mitwirkung an 
Prüfungen und die Durchführung des Unterrichts in Lehrgängen beim Niederlausitzer 

Studieninstitut  
für kommunale Verwaltung Beeskow 

(gültig ab 30.03.2012) 
 
Die Mitwirkung an Prüfungen beim Niederlausitzer Studieninstitut für kommunale Verwaltung 
wird nach folgenden Grundsätzen entschädigt: 
 
1. Für die Beurteilung und Bewertung der schriftlichen Prüfungsaufgaben erhält der Erst-

gutachter eine Entschädigung von 
 
 10,30 € bei einer Anfertigungszeit von 5 Stunden je Arbeit 
 9,20 € bei einer Anfertigungszeit von 4 Stunden je Arbeit 
 8,20 €  bei einer Anfertigungszeit von 3 Stunden je Arbeit 
 6,20 € bei einer Anfertigungszeit von 2 Stunden je Arbeit 
 4,60 € bei einer Anfertigungszeit von weniger als 2 Stunden je Arbeit 
 7,00 € bei einer Anfertigungszeit von 135 Minuten je Arbeit (VFA) 
 
2. Der Zweitgutachter erhält eine um je 1,50 € ermäßigte Vergütung der unter Nr. 1 be-

stimmten Sätze. 
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3. Für die Aufsicht bei einer Fertigung von Prüfungsarbeiten erhält der Aufsichtführende für 
jede Zeitstunde eine Vergütung in Höhe von 16,00 €. 

 Führen 2 Personen Aufsicht, wird das Honorar geteilt. 
 
4. Eine schriftliche Unterweisungsprobe nach § 12 Abs. 4 der Prüfungsordnung der Ausbil-

der-Eignungsverordnung öffentlicher Dienst gilt als Prüfungsarbeit von 2 Stunden. 
 
5. Für die Mitwirkung an einer mündlichen Prüfung wird eine Vergütung bis zu 20,50 € je 

Prüfungsgruppe gewährt. Bei einer Einzelprüfung oder einer Unterweisungsprobe wird 
eine Entschädigung von 5,20 € je Prüfling gezahlt. 

 
6. Für die Erstellung einer Prüfungsaufgabe einschließlich Lösungsskizze wird eine Entschä-

digung gezahlt von 
 
 40,90 € bei einer Anfertigungszeit von mindestens 2 Stunden 
 30,70 € bei einer Anfertigungszeit von weniger als 2 Stunden 
 
7. Neben den Vergütungen nach Nr. 1-5 werden Reisekosten nach den gesetzlichen Vor-

schriften erstattet. 
 
8. Die Mitwirkung an Prüfungen wird entschädigt. Den Leitern und hauptamtlichen Lehr-

kräften des Studieninstitutes für kommunale Verwaltung kann die Mitwirkung an Prüfun-
gen nur entschädigt werden, wenn sie über den vereinbarten Leistungsrahmen hinaus-
geht. 

 
9. Für den Unterricht in den Lehrgängen erhält der Dozent ein Honorar je Unterrichtsstun-

de (45 Minuten) in Höhe von 
 
 22,00 € in einem Fach in dem keine Übungsklausur geschrieben wird 
 23,60 € in einem Fach in dem mindestens eine Übungsklausur geschrieben wird 
 
10. Für die Festlegung des Themas der Hausarbeit, der Durchsicht und Bewertung mit An-

gabe der inhaltlichen Schwerpunkte erhält der Erstgutachter eine Entschädigung pro 
Prüfling von 

 
30,00 € bei einer Hausarbeit Verwaltungsfachwirt 
20,00 € bei einer Hausarbeit Angestelltenlehrgang I 
 
Der Zweitgutachter erhält jeweils die Hälfte der Entschädigung des Erstgutachters. 

 
 Bei Rückgabe der Hausarbeit durch den Teilnehmer erhält der Ersteller des Themas 
  10,00 € 

 
11.  Für die Auswertung des Bewerberauswahlverfahrens können bei Bedarf zusätzliche  

Mitarbeiter beschäftigt werden. Die Arbeitszeit wird mit 7,50 € pro Arbeitsstunde ent-
schädigt. 

 
Beeskow, den 30.03.2012 
 
Zalenga 
Verbandsvorsteher 
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B.  Sonstige Mitteilungen des Zweckverbandes 
1. Beginn des 1. externen Brückenlehrganges zum/zur  

Verwaltungsfachangestellten 
 

Am 02. Mai 2012 hat in Königs Wusterhausen der 1. externe Brückenlehrgang zum /zur Ver-
waltungsfachangestellten begonnen. Basis dafür ist eine vertragliche Vereinbarung zwischen 
der VIVENTO (Tochterfirma der Telekom) und dem Niederlausitzer Studieninstitut.  
 

 

 
 
Mit einem symbolischen Handschlag wird der 
1. Lehrgang im Commundo-Hotel Königs 
Wusterhausen eröffnet. 
 
 

Studienleitern Michaela Oelgeklaus (NLSI) und der Account  
Manager der VIVENTO, Herr Christian Treffkorn  

 
 
 
13 Teilnehmer/innen der VIVENTO haben die 
Möglichkeit in einem Vollzeitlehrgang und ei-
nem involvierten Praktikum in einer Kommu-
nalverwaltung einen neuen Berufsabschluss zu 
erreichen. 

 

 

 
 
 
Für die Unterrichtsdurchführung bekamen die 
Teilnehmer vom entsendenden Unternehmen 
neue Gesetzessammlungen. 

 

 

s 
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2. Abschluss des 16. Lehrganges „Ausbildung der Ausbilder“ 
 
Für den Landkreis Spree-Neiße führte das NLSI einen hausinternen Ausbilderlehrgang durch. 
Mit den mündlichen Prüfungen am 07. und 08. Juni 2012 wurde dieser beendet. Durch eine 
straffe Organisation und Abwicklung konnten die Mitarbeiter/innen diesen Kurs noch vor Be-
ginn der Urlaubszeit abschließen. Dank des flexiblen Einsatzes der Dozentinnen konnten die-
sem Wunsch der Behördenleitung entsprochen werden. 
 
Zu den Mitarbeitern des Landkreises Spree-Neiße gesellten sich noch 3 Mitarbeiterinnen des 
Amtes Peitz und eine junge Kollegin des Landkreises Dahme-Spreewald. 
 
Der Altersdurchschnitt der Teilnehmer lag bei: 36. Mithin ist erkennbar, dass die Verwaltun-
gen aufgrund der demografischen Veränderung dafür Sorge tragen, dass auch zukünftig gut 
ausgebildete Ausbilderinnen und Ausbilder in den Kommunalverwaltungen zur Verfügung 
stehen. 
 
Die Ergebnisse der Prüfungen waren insgesamt sehr erfreulich. Im Einzelnen wurden folgen-
de Gesamtabschlüsse erreicht: 
 
Note Anzahl 
sehr gut (1)  5 
gut (2) 6 
befriedigend (3) 2 
 
Der Lehrgang umfasste insgesamt 120 Unterrichtsstunden und wurde vom Dozententeam 
Monika Schefuhs und Christiane Pfuhl geleitet. 
 
Zur Vorbereitung auf die mündliche Prüfung hatte jeder Teilnehmer die Aufgabe, eine schrift-
liche Unterweisungsprobe vorzubereiten. Diese Unterrichtseinheit wurde in der mündlichen 
Prüfung präsentiert. Die Themen bildeten ein breites Spektrum von Ausbildungsinhalten ab. 
So ging es z. B. um die Berechnung von Hartz IV- Hilfen, um die Berechnung von Aufwands-
entschädigungen für Gemeindevertreter aber auch um die Aufgaben der Öffentlichkeitsarbeit 
in einer Kreisverwaltung. 
 
Der Prüfungsausschuss war sich einig, dass den Verwaltungen hervorragend ausgebildete 
Ausbilder/innen zur Verfügung stehen und in der Praxis eine vorbildliche Begleitung der Aus-
zubildenden erfolgen wird. 
 
  
  

 
 
Frau Hannusch (Landkreis Spree-Neiße) und Frau 
Jank (Landkreis Dahme-Spreewald) bei der prak-
tischen Unterweisung von dem Prüfungsaus-
schuss 
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Der Vorsitzende des Prüfungsausschusses, Herr Rolf Lindemann, übergab die Zeugnisse di-
rekt nach dem Prüfungsgespräch und gratulierte den Absolventen.  
 

 
 

3. Beginn weiterer Lehrgänge im Herbst 2012 
 

12. Lehrgang für Mitarbeiter/innen ohne verwaltungsrechtliche Ausbildung 
Der Schwerpunkt dieses Lehrganges liegt im Allgemeinen Verwaltungsrecht. Dieses Fach 
wird mit 100 UStd. beinhaltet sein. Besonders geeignet ist dieser Lehrgang deshalb für Mit-
arbeiter mit einer spezialisierten Ausbildung zu deren Inhalt aber nicht das Verwaltungsrecht 
gehörte. 
Beginn: 26. September 2012  
Ort: Lübben (Spreewald) 
Derzeit sind für diesen Lehrgang noch 5 – 6 Plätze frei. 
 

95. und 96. Angestelltenlehrgang I  
Beginn: 17. September 2012 in Beeskow 
Beginn: 26. November 2012 in Lübben 
 
Für den Lehrgang in Beeskow liegen bereits ausreichend Teilnehmermeldungen vor. Es sind 
nur noch wenige Restplätze frei. 
Für den Lehrgang in Lübben wären noch 7 – 8 Anmeldungen möglich. 
 

30. Verwaltungsfachwirtlehrgang  
voraussichtlicher Beginn: 2. HJ 2012 od. 1. HJ 2013  
Ort: Lübben (Spreewald) oder Beeskow 
 
 

1. Lehrgang „Kommunale/r Bilanzbuchhalter/in“ 
Beginn: 06. September 2012  
Ort: Lübben (Spreewald)  
 
Weitere Informationen zu diesen Lehrgängen finden Sie auf der Homepage unter 
www.studienistitut-beeskow.de. Gern geben Ihnen die Mitarbeiterinnen des NLSI auch tele-
fonisch Auskünfte zu den Lehrgängen. 
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4. Seminarangebote für das 2. Halbjahr 2012 
 

NEU! F131 Rückstellungsberechnung bei Altersteilzeitverträgen 
Termin: 22. - 23.08.2012, 09:00-16:00 Uhr  Ort: Lübben (Spreewald) 
Meldeschluss: 25.07.2012    Entgelt: 285,00 EUR 
Achtung nur noch 2 Plätze frei! 
 
NEU! B102 Schlagloch, Spurrillen und Co. - Mehr Effizienz bei der kommunalen 
Straßenerhaltung 
Termin: 11.09.2012, 09:00-16:00 Uhr  Ort: Lübben (Spreewald)  
Meldeschluss: 15.08.2012    Entgelt: 120,00 EUR 
 
Ganz aktuell! 
P 116 Neue Dienstanweisung 2012 zum Kindergeldrecht inkl. Auswirkungen des 
Jahressteuergesetztes 2013 
Termin: 10. – 11.10.2012, 9:00 – 16:00 Uhr Ort: Lübben (Spreewald) 
Meldeschluss: 10.09.2012    Entgelt: 277,00 EUR 
UND 
Termin: 06. – 07.11.2012, 9:00 – 16:00 Uhr Ort: Berlin 
Meldeschluss: 06.10.2012    Entgelt: 297,00 EUR 
 
Wieder da! A102 Das Widerspruchsverfahren 
Termin: 10. - 12.09.2012, 09:00-16:00 Uhr  Ort: Lübben (Spreewald)  
Meldeschluss: 13.08.2012     Entgelt: 247,50 EUR 
 

Wieder da! A103 Grundlagen des Verwaltungsverfahrensrechts 
Termin: 19. - 20.11.2012, 09:00-16:00 Uhr  Ort: Lübben (Spreewald)  
Meldeschluss: 22.10.2012    Entgelt: 165,00 EUR 
 

A107 VOL/A - Die nationale Vergabe von Liefer- und Dienstleistungsaufträgen 
Termin: 05.09.2012, 09:00-16:00 Uhr  Ort: Lübben (Spreewald)  
Meldeschluss: 08.08.2012    Entgelt: 133,00 EUR 
 

A108 Die Besonderheiten der EU-weiten Vergabe von Liefer-, Bau- und 
Dienstleistungsaufträge 
Termin: 24.10.2012, 09:00-16:00 Uhr  Ort: Lübben (Spreewald)  
Meldeschluss: 26.09.2012    Entgelt: 133,00 EUR 
 

B101 Pleite! Was nun? - Rechte des Bauherrn bei Insolvenz des Bauunternehmers 
Termin: 21.09.2012, 09:00-13:00 Uhr  Ort: Lübben (Spreewald)  
Meldeschluss: 24.08.2012    Entgelt: 69,00 EUR 
 
 

Weiterer Termin! F104 Aufbau eines kommunalen Vertragsregisters 
Termin: 04.09.2012, 09:00-16:00 Uhr  Ort: Lübben (Spreewald)  
Meldeschluss: 07.08.2012    Entgelt: 104,00 EUR 
 

F109 Kosten- und Leistungsrechnung für Führungskräfte 
Termin: 22. - 23.10.2012, 09:00-16:00 Uhr  Ort: Erkner  
Meldeschluss: 24.09.2012    Entgelt: 270,00 EUR 
 

F127 Kommunale Jahresabschlussanalyse für Führungskräfte 
Termin: 03.09.2012, 09:00-16:00 Uhr  Ort: Lübben (Spreewald)  
Meldeschluss: 20.08.2012    Entgelt: 104,00 EUR 
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F129 Spezialseminar: Strategieorientierte Budgetanalyse 
Termin: 12.09.2012, 09:00-16:00 Uhr  Ort: Lübben (Spreewald)  
Meldeschluss: 29.08.2012    Entgelt: 104,00 EUR 
 

F130 Spaß ist nicht umsonst! – Erhebung von Vergnügungssteuern für 
Spielautomaten 
Termin: 08.11.2012, 09:00-16:00 Uhr  Ort: Cottbus 
Meldeschluss: 11.10.2012    Entgelt: 125,00 EUR 
 
 

NEU! F133 Spezialfragen zur Doppik für Kämmerei und Kasse - Workshop 
Termin: 24.10.2012, 09:00-16:00 Uhr  Ort: Lübben (Spreewald) 
Meldeschluss: 26.09.2012    Entgelt: 104,00 EUR 
 

G203 Völlig ausgebrannt? – Das darf nicht sein! - Burn-out-Prävention 
Termin: 05.09.2012, 09:00-16:00 Uhr  Ort: Lübben (Spreewald) 
Meldeschluss: 08.08.2012    Entgelt: 115,00 EUR 
 

G204 Drogen, Spielen, Alkohol - Umgang mit suchtkranken Mitarbeitern 
Termin: 12.09.2012, 09:00-16:00 Uhr  Ort: Lübben (Spreewald) 
Meldeschluss: 15.08.2012    Entgelt: 100,00 EUR 
 

G205 Rückenschmerz? Kopfschmerzen?   
- Lassen Sie es nicht soweit kommen; handeln Sie präventiv! 
Termin: 18.10.2012, 09:00-16:00 Uhr  Ort: Lübben (Spreewald) 
Meldeschluss: 20.09.2012    Entgelt: 105,00 EUR 
 

G303 Innere Kündigung - Sie müssen dagegen steuern! 
Termin: 20. - 21.08.2012, 09:00-16:00 Uhr  Ort: Rickshausen 
Meldeschluss: 23.07.2012    Entgelt: 315,00 EUR 
 

G402 Hilfe, ich werde gemobbt! 
Termin: 01.09.2012, 09:00-16:00 Uhr  Ort: Lübben (Spreewald) 
Meldeschluss: 04.08.2012    Entgelt: 100,00 EUR 
 

I204 Protokollführung – Effektiv und korrekt! 
Termin: 03.09.2012, 09:00-16:00 Uhr  Ort: Lübben (Spreewald) 
Meldeschluss: 06.08.2012    Entgelt: 170,00 EUR 
 

I205 Wer die Ordnung liebt - Elektronische Dokumente rechtssicher verwalten 
und archivieren - 
Termin: 05.09.2012, 09:00-16:00 Uhr  Ort: Lübben (Spreewald) 
Meldeschluss: 08.08.2012    Entgelt: 125,00 EUR 
 

Weiterer Termin! I208 Kommunen im „Netz der unbegrenzten Möglichkeiten - 
Soziale Netzwerke und elektronische Kommunikation im Verwaltungsalltag 
Termin: 06.09.2012, 09:00-16:00 Uhr  Ort: Lübben (Spreewald) 
Meldeschluss: 09.08.2012    Entgelt: 158,00 EUR 
 

I401 Keine Zeit zum Aufräumen, aber zum Suchen? - Das strukturierte Büro 
Termin: 05.09.2012, 09:00-16:00 Uhr  Ort: Lübben (Spreewald) 
Meldeschluss: 08.08.2012    Entgelt: 104,00 EUR 
 

O101 Falschparker aufgepasst! - Überwachung des ruhenden Straßenverkehrs 
Termin: 24. - 25.09.2012, 09:00-16:00 Uhr  Ort: Lübben (Spreewald) 
Meldeschluss: 27.08.2012    Entgelt: 200,00 EUR 
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O102 Ist das rechtens? - Einführung in das Ordnungswidrigkeitenrecht 
Termin: 19.09.2012, 09:00-16:00 Uhr  Ort: Lübben (Spreewald) 
Meldeschluss: 22.08.2012    Entgelt: 84,00 EUR 
 

O103 Verfahrensfehler? Nein danke! -Vermeidung von Fehlern im 
Bußgeldverfahren 
Termin: 17.10.2012, 09:00-16:00 Uhr  Ort: Lübben (Spreewald) 
Meldeschluss: 19.09.2012     Entgelt: 84,00 EUR 
 

Wieder da! O104 Der Winter kann kommen! - Winterdienst und Straßenreinigung 
Termin: 07.11.2012, 09:00-16:00 Uhr  Ort: Lübben (Spreewald) 
Meldeschluss: 10.10.2012    Entgelt: 88,00 EUR 
 

O105 Das fehlerfreie Bußgeldverfahren 
Termin: 14.11.2012, 09:00-16:00 Uhr  Ort: Lübben (Spreewald) 
Meldeschluss: 17.10.2012    Entgelt: 84,00 EUR 
 

NEU! O107 Das Gewerbeuntersagungsverfahren 
Termin: 17.10.2012, 09:00-16:00 Uhr  Ort: Lübben (Spreewald) 
Meldeschluss: 19.09.2012    Entgelt: 105,00 EUR 
 

NEU! O108 Bäume in öffentlichen Bereichen 
Termin: 23. - 24.10.2012, 09:00-16:00 Uhr  Ort: Beeskow 
Meldeschluss: 25.09.2012    Entgelt: 215,00 EUR 
 

O109 Spielhallen und Automatenaufstellung - Pflichten der Kommune 
Termin: 07.11.2012, 09:00-16:00 Uhr  Ort: Cottbus 
Meldeschluss: 10.10.2012    Entgelt: 125,00 EUR 
 

NEU! O110 Die Baumkontrolle in der Praxis 
Termin: 25.10.2012, 09:00-16:00 Uhr  Ort: Beeskow  
Meldeschluss: 27.09.2012, Entgelt: 175,00 EUR 
 

P101 Ihre Rechte und Pflichten nach dem TVöD 
Termin: 12. - 13.09.2012, 09:00-16:00 Uhr  Ort: Lübben (Spreewald) 
Meldeschluss: 01.08.2012    Entgelt: 195,00 EUR 
 

P102 Teilzeit- und Befristungsgesetz in der Praxis 
Termin: 17. - 18.10.2012, 09:00-16:00 Uhr  Ort: Lübben (Spreewald) 
Meldeschluss: 05.09.2012    Entgelt: 195,00 EUR 
 

P103 Aktuelle Rechtsprechung zum Arbeitsrecht 
Termin: 07. - 08.11.2012, 09:00-16:00 Uhr  Ort: Lübben (Spreewald) 
Meldeschluss: 26.09.2012    Entgelt: 195,00 EUR 
 

P107 Beamtenrecht - Grundlagenseminar 
Termin: 17. - 18.09.2012, 09:00-16:00 Uhr  Ort: Lübben (Spreewald) 
Meldeschluss: 20.08.2012     Entgelt: 168,00 EUR 
 

NEU! P109 Spezialseminar Reisekostenrecht: Aktuelle Fragen und Probleme 
Termin: 03.09.2012, 09:00-16:00 Uhr  Ort: Lübben (Spreewald) 
Meldeschluss: 06.08.2012    Entgelt: 120,00 EUR 
 

P113 Reisekostenrecht im Land Brandenburg 
Termin: 12. - 13.11.2012, 09:00-16:00 Uhr  Ort: Lübben (Spreewald) 
Meldeschluss: 15.10.2012    Entgelt: 190,00 EUR 
Achtung nur noch 8 Plätze frei! 
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P201 Personalentwicklungskonzepte (weiter)entwickeln 
Termin: 04.09.2012, 09:00-16:00 Uhr  Ort: Lübben (Spreewald) 
Meldeschluss: 07.08.2012    Entgelt: 135,00 EUR 
 

P204 Was Ausbilder/innen unbedingt wissen müssen 
Termin: 15. - 16.08.2012, 09:00-16:00 Uhr  Ort: Lübben (Spreewald) 
Meldeschluss: 18.07.2012    Entgelt: 165,00 EUR 
 

P305 "Lehrjahre sind keine Herrenjahre!" - Umgang mit Leistungsschwankungen 
und Verhaltensauffälligkeiten bei Auszubildenden 
Termin: 28. - 29.11.2012, 09:00-16:00 Uhr  Ort: Lübben (Spreewald) 
Meldeschluss: 31.10.2012    Entgelt: 250,00 EUR 
 

P401 Von der Qualifikation zur Kompetenzentwicklung - Der Ausbilder als 
Lernberater 
Termin: 22. - 23.08.2012, 09:00-16:00 Uhr  Lübben (Spreewald) 
Meldeschluss: 25.07.2012    Entgelt: 200,00 EUR 
 

Q202 'Wer sich schon am Sonntagabend auf seine Mitarbeiter freut - träumt?'- 
Führungsarbeit 
Termin: 29. - 30.08.2012, 09:00-16:00 Uhr  Ort: Rickshausen 
Meldeschluss: 01.08.2012    Entgelt: 270,00 EUR 
Achtung noch 10 freie Plätze! 
 

NEU!Q203 Erkennen und Vermeiden von Korruptionsrisiken und 
Mitarbeiterschutz in der öffentlichen Verwaltung im Spannungsfeld zwischen 
Sensibilisierung und Misstrauen 
Termin: 24.09.2012, 09:00-16:00 Uhr  Ort: Rickshausen 
Meldeschluss: 27.08.2012    Entgelt: 155,00 EUR 
 

NEU! Q204 Reden wie Demosthenes - Redetraining für Kommunalpolitiker 
Termin: 05. - 06.12.2012, 09:00-16:00 Uhr  Ort: Lübben (Spreewald) 
Meldeschluss: 07.11.2012    Entgelt: 215,00 EUR 
 

Q302 Führungskraft = Personalentwickler! 
Termin: 05.09.2012, 09:00-16:00 Uhr  Ort: Rickshausen 
Meldeschluss: 08.08.2012    Entgelt: 165,00 EUR 
 

Q304 Ohne Antrieb kommt man nicht weit! - Mitarbeiterführung bei 
Minderleistung 
Termin: 24. - 25.09.2012, 09:00-16:00 Uhr  Ort: Erkner 
Meldeschluss: 27.08.2012    Entgelt: 315,00 EUR 
 

NEU! Q305 Mitarbeiterführung in der Verwaltung Teil I: Grundlagen und Anstöße 
zur Ermutigung 
Termin: 21. - 22.11.2012, 09:00-16:00 Uhr  Ort: Lübben (Spreewald) 
Meldeschluss: 24.10.2012    Entgelt: 215,00 EUR  
 

NEU! S301 Antragsteller ist nicht gleich Antragsteller! Verstehen - erfolgreich 
überzeugen - respektvoll konfrontieren 
Termin: 15.10.2012, 09:00-16:00 Uhr  Ort: Lübben (Spreewald) 
Meldeschluss: 17.09.2012    Entgelt: 110,00 EUR 
 

V202 E-Mail im Behördenalltag - Der Umgang mit der elektronischen Post 
Termin: 10.09.2012, 09:00-16:00 Uhr  Ort: Lübben (Spreewald) 
Meldeschluss: 13.08.2012    Entgelt: 98,00 EUR 
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V203 Moderation von Besprechungen 
Termin: 27. - 28.08.2012, 09:00-16:00 Uhr  Ort: Lübben (Spreewald) 
Meldeschluss: 30.07.2012    Entgelt: 220,00 EUR 
 

V301 Grundlagen erfolgreicher Kommunikation: Miteinander arbeiten - 
miteinander reden! 
Termin: 26.09.2012, 09:00-16:00 Uhr  Ort: Lübben (Spreewald) 
Meldeschluss: 29.08.2012    Entgelt: 111,00 EUR 
 

V302 Grundlagen erfolgreicher Kommunikation: Das erfolgreiche 
Beratungsgespräch 
Termin: 24.10.2012, 09:00-16:00 Uhr  Ort: Lübben (Spreewald) 
Meldeschluss: 26.09.2012    Entgelt: 111,00 EUR 
 

V303 Grundlagen erfolgreicher Kommunikation: Effektiv am Telefon 
Termin: 14.11.2012, 09:00-16:00 Uhr  Ort: Lübben (Spreewald) 
Meldeschluss: 17.10.2012    Entgelt: 111,00 EUR 
 
 

5. Bekanntgabe Termine der Verbandsversammlungen Zweckverband  
Niederlausitzer Studieninstitut in 2012 

 
 
 

22. November 2012  10.00 Uhr Beeskow 
 

oder 
 

13. Dezember 2012  10.00 Uhr Beeskow 
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So können Sie uns erreichen: 
 
Niederlausitzer Studieninstitut 
für kommunale Verwaltung 
Spreeinsel 2 
15848 Beeskow 
 
 
Homepage: www.studieninstitut-beeskow.de 
E-mail: info@studieninstitut-beeskow.de 
Telefon 52 08 - 0 
Fax  52 08 25  oder  52 08 26 
 
Michaela Oelgeklaus Studienleiterin (komm.)   52 08 0 
   oelgeklaus@studieninstitut-beeskow.de 
 
Gundula Grönke Leiterin GB Aus- und Fortbildung  52 08 15 
   groenke@studieninstitut-beeskow.de 
 
 
Steffi Bodien  Dozentin     52 08 16 
   bodien@studieninstitut-beeskow.de 
 
 
Evelyn Stöwer  NEU - Sachbearbeiterin Ausbildung  52 08 17 
   stoewer@studieninstitut-beeskow.de 
 
 
Corinna Kuhley NEU - Sachbearbeiterin Fortbildung  52 08 23 
   kuhley@studieninstitut-beeskow.de  
 
 
Barbara Emmerich Assistentin der Geschäftsleitung  52 08 13 
   emmerich@studieninstitut-beeskow.de 
 

 
Sandra Sotzko  Sachbearbeiterin Haushalt / KoRe  52 08 20 
   sotzko@studieninstitut-beeskow.de 
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