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I.

AMTLICHER TEIL

Amtliche Bekanntmachungen des Verbandsvorstehers

1.

Jahresabschluss fiir das Haushaltsjahr 2011 und Entlastung des
Verbandsvorstehers fiir das Haushaltsjahr 2011

Niederlausitzer Studieninstitut
Der Verbandsvorsteher

Bekanntmachung des Jahresabschlusses 2011 und der Entlastung
des Verbandsvorstehers fiir das Haushaltsjahr 2011

Der Beschluss Uber den gepriiften Jahresabschluss 2011 wurde in der 60. Zweckverbands-
versammlung am 19.12.2016 unter TOP 4 mit folgenden Wortlaut einstimmig gefasst:

Beschluss:
GemaB § 82 Abs. 4 BbgKkVerf beschlieBt die Verbandsversammlung
den gepriiften Jahresabschluss 2011.

Der Beschluss (iber die Entlastung des Verbandsvorstehers fiir das Haushaltsjahr 2011 wur-
den in der 60. Zweckverbandsversammlung am 19.12.2016 unter TOP 5 mit folgenden Wort-
laut einstimmig gefasst:

Beschluss:
GemaB § 82 Abs. 4 BbgKVerf wird dem Verbandsvorsteher fiir das Haushaltsjahr 2011 Ent-
lastung erteilt.

Gemal § 82 Absatz 5 der Kommunalverfassung des Landes Brandenburg (BbgKVerf) vom
18. Dezember 2007 (GVBI. Teil I/07 Nr. 19, Seite 286), zuletzt gedndert durch Artikel 4 des
Gesetzes vom 10. Juli 2014 (GVBI. I/14 Nr. 32), werden die Beschliisse liber den gepriiften
Jahresabschluss des Zweckverbandes Niederlausitzer Studieninstitut fiir das Haushaltsjahr
2011 sowie Uber die Entlastung des Verbandsvorstehers fiir das Haushaltsjahr 2011 hiermit
offentlich bekanntgemacht.

Der Jahresabschluss 2011 und seine Anlagen liegen zum Zwecke der Einsichtnahme fir je-
dermann einsehbar im Niederlausitzer Studieninstitut zu den 6ffentlichen Sprechzeiten aus.

Beeskow, den 19.12.2016

i

anfre enga
erbandsvprsteher
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2. Dritte Anderung des Entgelttarifs

Dritte Anderung des Entgelttarifs

zu der Entgeltordnung fiir Lehrgange und Fachlehrgange des Zweckverbandes
«Niederlausitzer Studieninstitut flir kemmunale Verwaltung" vom 22. November 2013 in der
Fassung der Ersten Anderung vom 04.03.2015 und der Entgeltordnung fiir Seminare,
Kompaktseminare und sonstige Veranstaltungen des Zweckverbandes ,Niederlausitzer
Studieninstitut fir kommunale Verwaltung™ vom 22. November 2013.

Die Verbandsversammlung des Zweckverbandes ,Niederlausitzer Studieninstitut fir
kommunale Verwaltung™ hat in ihrer Sitzung am 19.12.2016 die dritte Anderung zu Entgelten

zu der Entgeltordnung fiir Lehrgange und Fachlehrgdnge sowie zu der Entgeltordnung fiir
Seminare, Kompaktseminare und sonstige Veranstaltungen wie folgt beschlossen:

. Artikel I
Anderung/Neufassung

I.a) Nr. 1, 2, 3, 4, 6 und Nr. 8 werden wie folgt gedndert:

1. Laufbahnlehrgang fiir den mittleren

nichttechnischen Dienst 50,00 € 4,80 €/ Ustd.
2. Lehrgang ,Verwaltungskompetenz

flr Quereinsteiger" 50,00 € 4,80 €/ Ustd.
3. Angestelltenlehrgang I 50,00 € 4,80 €/ Ustd.
4. Verwaltungsfachwirtlehrgang 50,00 € 4,80 €/ Ustd.

6. Verwaltungsfachangestellte
dienstbegleitende Unterweisung incl.
Abschlusslehrgang 50,00 € 4,80 €/ Ustd.

8. Ausbildung der Ausbilder 50,00 € 4,80 €/ Ustd.

1. b) Nr. 3 wird gestrichen

Artikel II
Inkrafttreten

IV. wird wie folgt geandert:

Diese Dritte Anderung tritt am 01.01.2017 in Kraft.
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Artikel I1I
Schlusshestimmungen

V. wird wie folgt geandert:
1. Fiir Lehrgange, die vor dem 01.09.2016 begonnen haben, behalt der Entgelttarif vom
04.03.2015 Giiltigkeit.

2. Fir Lehrgange, die nach dem 31.08.2016 und vor dem 01.01.2017 begonnen
wurden, behélt der Entgelttarif vom 01.12.2015 Gilltigkeit.

Beeskow, den 19. Dezember 2016

) )
Marjfred Zalehga £z
efbandsvorgteher =%
e

O

<

Ende des amtlichen Teils
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II. NICHTAMTLICHER TEIL

\ 1. NEU Fachtagung ,Digitalisierung der Verwaltungsarbeit 2017 — 2020"

Niederlausitzer Studieninstitut

fiir kommunale Verwaltung
Zweckverband (Korperschaft des éffentl. Rechts)

NLSI

Kommunale Bildung

EINLADUNG

zur Fachtagung

»Digitalisierung der
Verwaltungsarbeit 2017 - 2020
im Spreewald Parkhotel Van der Valk

am 03. Mai 2017, 09.30 bis ca. 16.00 Uhr
Zielgruppe: Hauptverwaltungsbeamte, Fiihrungskréfte und interessierte
Mitarbeiter/innen der Kommunalverwaltungen

Was Sie erwartet:
Die fortschreitende Digitalisierung hat gravierende Auswirkungen auf die Arbeitsprozesse in der Ver-
waltungsarbeit: Sie eréffnet einerseits neue Maglichkeiten, stellt andererseits aber auch die Fih-

rungskrafte vor immer neue Herausforderungen - zum Beispiel in Fragen des Umgangs mit sensiblen
Daten, Finanzvorgaben oder Arbeitsplatzgestaltungen.

Das Referententeam:

£ ’\‘ Franz-Reinhard Habbel - Sprecher des Deutschen Stadte- und Gemeindebundes

(Yo =

-, v
r’ 2 3 Wolfram Ebeling - Geschiftsfiihrer der TUIV-AG Brandenburg
= a Tl

fova

A

Q Michael Schéffer - Inhaber der KTD Kommunaltreuhand Deutschland e.K.
‘-{ |

P
@@
\ y

J
0

Es erwarten Sie zudem spannende Vortrdage von Mitarbeitern der Kommunen:
Stadt Senftenberg, Gemeinde Heideblick, Landkreises Elbe-Elster
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Agenda

09:30 Uhr BegriiBung und Einfiihrung

Landrat Stephan Loge, Vorsitzender der Verbandsversammlung des NLSI

09.40 Uhr Aktuelle Herausforderungen und Hemmnisse
Franz-Reinhard Habbel, Sprecher des DStGB

- E-Government-Gesetz, digitale Agenda und Verwaltung 2020

- Status quo auf Kommunalebene (auch in Brandenburg)

- Empfehlungen fir die Umsetzung auf kommunaler Ebene, auch vor dem
Hintergrund der Kreisgebietsreform in Brandenburg

10.10 Uhr Handlungsfelder in der Praxis: Technikeinsatz zwischen Pflicht und Kiir
Wolfram Ebeling, Geschiftsflihrer der TUIV-AG Brandenburg

- IT-Infrastruktur, Vemetzung, Sicherheit, Kommunikation
- Fachverfahren, GIS, DMS, Rechnungsworkflow

- Internet: Information, Kommunikation und Transaktion
- Rahmenbedingungen und Ausblick

10.50 Uhr Pause
11.15 Uhr Die 5 wichtigsten E-Themen bis 2020
Michael Schiffer, Inhaber der Kommunaltreuhand e. K.
- E-Vergabe: Neues Vergaberecht, digitale Angebote
- E-Rechnung: Chancen durch die E-Rechnungsgesetze
- E-Kommunikation: Rechtsverbindlich und ber soziale Netzwerke
- E-Archiv: Elektronische Akten auch im historischen Archiv
- E-Security: Risiken fir Hauptverwaltungsbeamte

Hinweis: Fragen zu den einzelnen Vortragen konnen Sie direkt nach dem Vortrag stellen.
ca. 12.30 Uhr  Mittagspause
13.30 Uhr Vortrédge

Vortrag I
- Mobi?er Blirgerservice - Beweggriinde, Stolpersteine und Erfahrungen
(Stadt Senftenberg, Gemeinde Heideblick)

Vortrag II
- Dokumentenmanagementsysteme (DMS), Einflihrung und Umsetzung in der
Kommunalverwaltung (Landkreis Elbe-Elster)

14.30 Uhr Vortra? I
- Mobiler Biirgerservice - Beweggriinde, Stolpersteine und Erfahrungen
(Stadt Senftenberg, Gemeinde Heideblick)

Vortrag II
- Dokumentenmanagementsysteme (DMS), Einflihrung und Umsetzung in der
Kommunalverwaltung (Landkreis Elbe-Elster)

15.30 Uhr Schlusswort
Lars Gélz, Studienleiter des NLSI
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ort: ~Spreewald Parkhotel Van der Valk™
Ortsteil Rickshausen
15910 Bersteland

Kosten: 75,- Euro pro Teilnehmer/in

(inkl. Tagungsgetranke, Kaffee und Kuchen)

Gern kénnen Sie ein Mittagessen im Hotel, auf eigene Rechnung fiir 17,50 € pro Person, erhalten.
Es wi;d, je nach Personenzahl, ein 2-Gange-Menl mit zwei Hauptgangen zur Wahl oder ein Buffet
angeboten.

Anmeldung:
bei Ihrer Ansprechparinerin: Daniela Guttke

Tel. 0 33 66 / 52 08 23
E-Mail: guttke@nlsi.de

So erreichen Sie das ,,.Spreewald Parkhotel
Van der Valk™

Nach Berlin

| Spreewald Parkhotel Van der Valk

Quelle: openstreetmap.d

Das Tagungshotel Van der Valk Rickshausen liegt ca. 100 km stdlich von Bedin.

Anreise iiber die A13

Mit dem Auto erreichen Sie das Hotel aus Richtung Berlin bzw. Dresden Uber die A13, Abfahrt Frei-
walde. Hier fahren Sie weiter auf der BundesstraBe 115 in Richtung Libben (Sgreewald). Nach nur
ca. 2 km erreichen Sie Rickshausen. Hier biegen Sie rechts in Richtung Niewitz ab. Das Tagungshotel
befindet sich auf der rechten Seite.

Anreise aus Richtung Liibben (Spreewald)

Sollten Sie aus Richtung Libben (Spreewald) anreisen, folgen Sie der BundesstraBe 115 in Richtung

dGOIBeT:I"\ In I}}ickshausen biegen Sie links in Richtung Niewitz ab. Das Tagungshotel befindet sich auf
er rechten Seite.

Mit 6ffentlichen Verkehrsmitteln ist es durch seine abgeschiedene, ruhige Lage leider nur schwer zu
erreichen. Mit der Bahn fahren Sie bis Libben/Hbf. Von Libben fahren Sie mit einem Taxi ca. 1/2
Stunde. (Taxen nur nach vorheriger Bestellung)

Fon: +49(0)3366 5208 0
Fax: +49(0)3366 5208 26

Spreeinsel 2
15848 Beeskow

Niederlausitzer Studieninstitut

Fiir kommunale Verwaltung

Zweckverband (Korperschaft des 6ff. Rechts)
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2. NEU: Verwaltungskompetenz fiir Akademiker \

In den Kommunalverwaltungen steigt die Zahl an beruflichen Quereinsteigern, die (iber eine akademi-
sche Ausbildung verfiigen, rasant an. Da dieser Personenkreis einerseits hochqualifiziert ist und im
mittleren bis gehobenen Management eingesetzt werden soll, andererseits aber iber Wissensliicken
im Bereich der off. Verwaltung (z.B. im Bereich des Verwaltungsrechts) verfligt, greift der
AO-Lehrgang vom Niveau her hier nicht mehr. Auf vielfachen Wunsch hat das NLSI daher diesen
speziellen Anpassungslehrgang fiir berufliche Quereinsteiger mit akademischem Hintergrund
entwickelt. Das Niveau des vermittelten Wissens bewegt sich auf der Stufe eines
Verwaltungsfachwirtes. Der Lehrgang verfiigt Gber feste Basismodule, die den Kernbereich des
erforderlichen Grundwissens abdecken und {ber individuell planbare Zusatzmodule zur Vertiefung.

Verwaltungsorganisationslehre
(38 UStd.)

Juristische Methodenlehre
(24 UStd.)

Zivilrecht
(30 UStd.)

Allgemeines Verwaltungsrecht
(108 UStd.)

Erweiterungsmodule
als Gasthorer im Verwaltungsfachwirtlehrgang

e Recht der Gefahrenabwehr (52 Ustd.)

e Planungs- und Baurecht (34 Ustd.)

e Sozialrecht (60 UStd.)

o Okonomische Grundlagen des Verwaltungshandelns (202 ustd.)

e Staatsrecht (82 Ustd.)

e Kommunalrecht und Kommunalverwaltung (50 Ustd.)
Niederlausitzer Studieninstitut Spreeinsel 2 Fon: +49(0)3366 5208 0 www.nlsi.de
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Geplanter Beginn: 24. April 2017, 8.00 Uhr
(Planungsrhythmus: dienstbegleitend, max. 3 - 4 Unterrichtstage pro Monat jeweils 8:00 bis

ca. 15:00 Uhr)

Veranstaltungsort:

Niederlausitzer Studieninstitut

Schulungszentrum Liibben / Cottbuser StraBe 26 a
15907 Liibben (Spreewald)

Abschluss:

Zertifikat mit Anwesenheitsnachweis (und ggf. Abschlussnote)

Leistungsnachweis (fakultativ):

4-stindige Klausur im Fach , Allgemeines Verwaltungsrecht" mit Nachweis ,Niveau
Verwaltungsfachwirt"

Kosten Basispaket:

Aufnahmeentgelt: 50,00 €
Lehrgangsentgelt: 960,00 € (4,80/UStd.)
Abschlussklausur: 50,00 € (fakultativ)

Kosten Gasthorerschaft:

Die Abrechnung erfolgt nach angemeldeten Unterrichtsstunden (4,80/UStd.).
Das Angebot gilt im Zusammenhang mit der aktuellen Entgeltordnung und dem Entgelttarif des
Niederlausitzer Studieninstitutes.

notwendige Gesetzestexte:

Fir die Teilnahme am Unterricht ist die Beschaffung folgender Gesetzestexte notwendig:
Beck-Text: BGB, VWGO

Ihr Nutzen

Sie besitzen bereits einen Studienabschluss (Dipl. (FH), Dipl. (Univ.), Bachelor, Master, M. A.) in ei-
nem verwaltungsfremden Bereich, z. B. der Technik, der Wirtschaft oder der Politik. Dieses umfang-
reiche und sehr spezielle Fachwissen, welches Sie sich angeeignet haben, wird auch in den ver-
schiedensten Fachbereichen der Kommunalverwaltung dringend benétigt.

Fiir eine effektive Arbeit ist es aber notwendig, auch mit den rechtlichen Rahmenbedingungen ver-
traut zu sein und die Verwaltungsorganisation zu kennen, um z. B. verwaltungsinterne Ablaufe zu
verstehen, Fristen und deren Einhaltung zu beachten und auch rechtssichere Bescheide zu erlassen.
Ebenso sollten Sie darauf vorbereitet sein, Widerspruchsverfahren zu bearbeiten und / oder als Ver-
treter/in der Kommune in Rechtsstreitverfahren vor Gericht als Klager oder Beklagter aufzutreten.
Mit dem Wissen aus dem Basismodul ,Verwaltungskompetenz fiir Akademiker® kénnen Sie Verwal-
tungsstrukturen und Verwaltungsverfahren verstehen. Durch die juristische Methodenlehre erhalten
Sie das Ruiistzeug, um gesetzliche Normierungen richtig zu interpretieren, Tatbestand und Rechtsfol-
ge zu abstrahieren, mit den verschiedensten Fallgestaltungen zu subsumieren und bei Bedarf auch
das Ermessen rechtssicher anzuwenden.

Es gibt verschiedene Beweggriinde fiir die Teilnahme am Lehrgang. Vielleicht haben Sie auch vor,
ein politisches Mandat zu Gbernehmen und wollen aus diesem Grunde die Verwaltungsverfahren
besser verstehen lernen?

In jedem Fall erwartet Sie am Niederlausitzer Studieninstitut ein Gberaus interessantes Kursangebot
mit sehr versierten und langjdhrig tatigen Dozenten. Alle {iber das Basispaket hinausgehenden Wis-
sensbereiche der offentlichen Verwaltung kénnen Sie sich durch eine zielgerichtete Teilnahme an
einzelnen Modulen der Verwaltungsfachwirtlehrgénge aneignen.

Niederlausitzer Studieninstitut Spreeinsel 2 Fon: +49(0)3366 5208 0 www.nlsi.de
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Inhalte:

Juristische Methodenlehre (24 UStd.)

Recht und Rechtsordnung

- Bindung der Verwaltung an Recht und Gesetz

- Arten von Rechtsquellen (einschlieBlich Verwaltungsvorschriften)
- Rangordnung von Rechtsnormen

- Abgrenzung Privatrecht, &ffentliches Recht, Strafrecht
Einfiihrung in die juristische Methodenlehre

- Entscheidungserheblicher Sachverhalt und Aufgabenstellung
- Arten von Rechtsnormen

- Anwendung von Rechtsnormen

- Subsumtion

Verwaltungsorganisationslehre (38 UStd.)
Grundlagen der Organisation

- Organisationsbegriff

- Aufbau- und Ablauforganisation

- Aufgabenkritik

Techniken und Methoden

- Erhebungstechniken

- Darstellungs-/ Analysetechniken

- Kreativitatstechniken

- Organisationsuntersuchungen

Verwaltungs- und Verfahrensrecht (108 UStd.)
Grundlagen der Rechtsanwendung
- Aufbau von Rechtssdtzen, unbestimmter Rechtsbegriff
- Ermessen und Ermessensfehler
- Bedeutung und Anwendungsbereich von Verwaltungsvorschriften
- Analogie, Umkehrschluss und Erst-recht-Schluss
- Gutachten- und Bescheidstil
Das Verwaltungsverfahren
- Begriff und Bedeutung des Verwaltungsverfahrens
- Ubersicht iiber die Arten des Verwaltungsverfahrens
- Ablauf eines nicht-férmlichen Verwaltungsverfahrens
e Einleitung des Verwaltungsverfahrens
e Vorbereitung der Entscheidung
e Beendigung des Verfahrens
Das Verwaltungshandeln
- Grundsatze fur das Verwaltungshandeln
e Vorrang und Vorbehalt des Gesetzes
Relative Offenheit von Rechtssatzen
Grundsatz der VerhaltnismaBigkeit
Bedeutung und Formen des Verwaltungsaktes
Begriff des Verwaltungsaktes, Arten der Verwaltungsakte
Zusicherung, Wirksamkeit des Verwaltungsaktes
Bekanntgabe von Verwaltungsakten
RechtmaBigkeit und Rechtswidrigkeit von Verwaltungsakten
Nebenbestimmungen
die Aufhebung von Verwaltungsakten
Die Verwaltungsvolistreckung
- Sinn und Notwendigkeit der Verwaltungsvollstreckung
- Arten der Zwangsmittel
- Zwangsmittelanwendung zur Durchsetzung eines Grund-VA
- Zwangsmittelanwendung ohne vorangegangenen VA
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Verwaltungsrechtsschutz

- Widerspruch / Klage

- nichtférmliche und férmliche Rechtsbehelfe

- Klagearten und verwaltungsgerichtliche Verfahren

Offentlich-rechtliche Entschidigungen und Folgebeseitigung (Staatshaftung)
- Amtshaftung

- Enteignung und enteignungsgleiche Eingriffe

- Folgenbeseitigungsanspruch

Zivilrecht (30 UStd.)
AIIgemelne Regeln des BGB
Rechtssubjekte, Rechtsobjekte
- Handlungsfahigkeit
- Das Rechtsgeschaft, die Willenserklarung
- Der Vertrag
- Die Stellvertretung
- Das fehlerhafte Rechtsgeschaft
- Bedingte und befristete Rechtsgeschafte
- Verjahrung, Fristen
Beziige des BGB zum offentlichen Recht
- Vertragsrecht des BGB und 6ffentliches Vertragsrecht
- Herrschaftsgewalt des Eigentiimers und Recht der Gefahrenabwehr
- Rechtsgiiterschutz nach zivilem und 6ffentlichem Recht
- Unterhaltspflicht und soziale Sicherung
- Rechtsnachfolge im privaten und 6ffentlichen Recht

C.H.BECK

-
. {
P'
II—

3. Junior-Dozenten-Programm 2017

Trainee-Programm ,Juniordozent/in" am NLSI

Motivierst und unterstiitzt Du Deine Mitschiiler/Kollegen gerne beim Lernen? Hast Du SpaB dabei,
Dein Wissen weiterzugeben? Dann ist vielleicht das Trainee-Programm ,Juniordozent/in® am NLSI ge-
nau das Richtige fiir Dich! Im Rahmen dieses Programms suchen wir junge, engagierte Menschen, die
sich vorstellen kdnnen, in Zukunft einmal nebenberuflich als Lehrkraft fiir das NLSI tatig zu werden.
Das Trainee-Programm bereitet Dich auf diese spannende Tatigkeit vor. Ob Du spater tatsachlich als
Lehrkraft arbeiten mdchtest, bleibt natiirlich Dir (iberlassen.

Das Trainee-Programm richtet sich an Auszubildende des 3. Ausbildungsjahres der Berufsrichtung
~verwaltungsfachangestellte/r* bzw. ehemalige Auszubildende und Studenten (ab dem 4. Semester)
der Fachrichtungen ,Verwaltung und Recht", ,Jura" oder ,BWL" mit ,sehr guten" oder ,guten™ Durch-
schnittsleistungen. Die Auswahl erfolgt durch das NLSI zum einen nach den fachlichen Voraussetzun-
gen, die Du mitbringst, zum anderen aber auch nach der Zahl der freien Platze. Einen Rechtsanspruch
auf eine Teilnahme besteht nicht.

Niederlausitzer Studieninstitut Spreeinsel 2 Fon: +49(0)3366 5208 0 www.nlsi.de
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Das erwartet Dich als ,Juniordozent/in™:

1. Mit unserer Unterstilitzung erarbeitest Du ein Nachhilfe-Lernkonzept, welches aus anschaulich auf-
bereiteten Inhalten eines oder mehrerer Bereiche unserer Stoffverteilungspldane sowie aus eigenen
Ubungen besteht.

2. Du wirst fiir das Erteilen von Nachhilfeunterricht flir Auszubildende der Berufsrichtungen ,Verwal-
tungsfachangestellte/r"* und ,Kaufleute fiir Biromanagement" eingesetzt. Die Einsatze sind vom
jeweiligen Bedarf abhdngig und erfolgen am Schulungsstandort in Liibben oder Beeskow.

Als Verglitung erhaltst Du: 10 € pro UStd. (45 min.)
Sowie die Erstattung von Fahrtkosten: 0,20 € pro gefahrenen km

3. Nach den ersten Einsatzen (spat. nach einem V2 Jahr) erfolgt ein Feedbackgesprach mit der
Studienleitung.

Wahrend Deiner Zeit als Juniordozent/in nimmst Du an drei kostenfreien Schulungs-veranstaltungen
teil (Pflichtveranstaltungen; Fahrtkosten kénnen hier nicht erstattet werden). Zudem bekommst Du
die Mdglichkeit einige von uns angebotene Seminare kostenlos zu besuchen (freiwillig).

Am Ende Deiner Zeit als Juniordozent/in (i.d.R. 2 Jahre) kannst Du Dich dem normalen Auswahlver-
fahren fiir Dozenten unterziehen (Probevorlesung vor einem Auditorium) und erhdltst die Moglichkeit,
als nebenamtliche/r Dozent/in im Bereich der Erstausbildung vollumféanglich tatig zu werden. Solltest
Du im Laufe der Dienstzeit den Befédhigungsnachweis fiir den gehobenen Dienst erlangen, ist der Ein-
satz als Dozent/in auch in den dienst- und/oder berufsbegleitenden Angestelltenlehrgangen I und
Verwaltungsfachwirtlehrgangen maglich.

Hinweis: Im Idealfall solltest Du als Juniordozent/in von Deiner Verwaltung zumindest fiir die Teil-
nahme an unseren Pflichtveranstaltungen freigestellt werden. Das ist jedoch nicht immer mdglich.
Gerne setzen wir uns direkt mit Deiner Verwaltung in Verbindung und fragen an, ob die Mdglichkeit
dazu besteht.

Pflichtveranstaltungen 2017

e Einfllhrungsseminar: Themen u.a.: Planung von Unterricht, Unterrichtsmedien

Lernpddagogik, Priifungen, Evaluation, Organisatorisches zum NLSI.
e 2. Seminar (nach ca. 1 Jahr): Themen u.a.: Priifungsklausuren, Feedbackgesprach.

e 3. Seminar (nach ca. 1,5 Jahren): Themen u.a.: Planung und Ausgestaltung einer Unterrichtsein-
heit, Feedbackgesprach.

Freiwillige Veranstaltungen (nach Verfiigbarkeit)

Haben wir Dein Interesse geweckt?

Auf Deinen Anruf und die Ubersendung Deiner aussagekraftigen
Bewerbungsunterlagen freut sich: Gundula Grénke
Tel. 033 66 /5208 15

E-Mail: groenke@nlsi.de

Niederlausitzer Studieninstitut Spreeinsel 2 Fon: +49(0)3366 5208 0 www.nlsi.de
Fiir kommunale Verwaltung 15848 Beeskow  Fax: +49(0)3366 5208 26  info@nlsi.de
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hier spielt die Musik.

AR P00, 0

)

Die ersten Nachhilfeangebote unserer Junior-Dozenten starten:

W108 Nachhilfe ,Methodik und Technik der Rechtsanwendung"
Junior-Dozentin: Stephanie Sakrenz

Termin und Ort: 25.01.2017 am NLSI in Beeskow, Spreeinsel 2, 15848 Beeskow
W109 Nachhilfe ,Verwaltungsbetriebswirtschaft"

Junior-Dozent: Christian Friedrich

Termin und Ort: 27.01.2017 am NLSI in Beeskow, Spreeinsel 2, 15848 Beeskow

Die vollstéandigen Angebote finden Sie unter: nlsi.de.

4, Seminarangebote 1. Halbjahr 2017

A128 Das Widerspruchsverfahren in der kommunalen Praxis

Termin: 07./08.03.2017, 09:00-16:00 Uhr Ort: Libben (Spreewald)
Meldeschluss: 07.02.2017 Entgelt: 394,00 EUR
P185 Aktuelles zu Mutterschutz, Elternzeit und Pflegezeit
Termin: 21.03.2017, 09:00-16:00 Uhr Ort: Libben (Spreewald)
Meldeschluss: 28.02.2017 Entgelt: 121,00 EUR
B102 Verkehrssicherung an Stra3en
Termin: 22.03.2017, 09:00-16:00 Uhr Ort: Libben (Spreewald)
Meldeschluss: 22.02.2017 Entgelt: 129,00 EUR
0127 Spielhallen — Gliicksspielrechtliche Erlaubnis und Hartefallregelung
Termin: 29.03.2017, 09:00-16:00 Uhr Ort: Libben (Spreewald)
Meldeschluss: 01.03.2017 Entgelt: 147,00 EUR
F212 Umsatzsteuer fiir Kommunen
Termin: 29.03./05.04.2017, 09:00-16:00 Uhr Ort: Liibben (Spreewald)
Meldeschluss: 01.03.2017 Entgelt: 259,00 EUR
P129 Rechtsfragen fiir Schulsekretdrinnen
Termin: 04.04.2017, 09:00-16:00 Uhr Ort: Liibben (Spreewald)
Meldeschluss: 06.03.2017 Entgelt: 171,00 EUR
S118 Zentrale Fragen des Mietrechts
Termin: 06.04.2017, 09:00-16:00 Uhr Ort: Liibben (Spreewald)
Meldeschluss: 06.03.2017 Entgelt: 171,00 EUR
0119 Die Bundestagswahl 2017 effektiv managen
Termin: 24.04.2017, 09:00-16:00 Uhr Ort: Libben (Spreewald)
Meldeschluss: 27.03.2017 Entgelt: 181,00 EUR
I124 Das 1x1 der kommunalen Wirtschaftsforderung
Termin: 10.05.2017, 09:00-16:00 Uhr Ort: Liibben (Spreewald)
Meldeschluss: 12.04.2017 Entgelt: 121,00 EUR
Niederlausitzer Studieninstitut Spreeinsel 2 Fon: +49(0)3366 5208 0 www.nlsi.de
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F195 Kompaktliehrgang — Doppik Basis

Termin:29./30./31.05.2017, 09:00-16:00 Uhr Ort: Liibben (Spreewald)
Meldeschluss: 02.05.2017 Entgelt: 359,00 EUR
A142 Termine, Termine, Termine

Termin:12.06.2017, 09:00-16:00 Uhr Ort: Liibben (Spreewald)
Meldeschluss: 15.05.2017 Entgelt: 134,00 EUR
A141 Email-Korrespondenz — juristisch korrekt und sprachlich ausgewogen
Termin:13.06.2017, 09:00-16:00 Uhr Ort: Liibben (Spreewald)
Meldeschluss: 15.05.2017 Entgelt: 208,00 EUR

5. Aktuelles aus der Pressemappe

Berufliche Perspektiven in der Kommunalverwaltung
- Stadte und Landkreise prasentierten sich als attraktive Ausbildungsbetriebe

auf der Messe IMPULS in Cottbus

Cottbus. Bei der groBten Bildungsmesse und Jobbdrse in Brandenburg, der Messe IMPULS Cottbus,
prasentierten sich am vergangenen Freitag und Samstag neben kleinen und groBen Wirtschaftsbetrie-
ben auch drei bedeutende kommunale Arbeitgeber: die Landkreise Oder-Spree und Spree-Neie sowie
die Stadt Cottbus.

Diese stellten dem Publikum vor, welche beruflichen Ausbildungs- und Entwicklungsmdglichkeiten die
Kommunalverwaltungen bieten. Neben Spezialgebieten wie beispielsweise der Ausbildung zum Ver-
messungstechniker oder zum Fachinformatiker, in denen allerdings nur vereinzelt ausgebildet wird,
liegt der deutliche Schwerpunkt bei der Ausbildung von Verwaltungsfachangestellten. ,Allein bei der
Stadt Cottbus schlieBen jedes Jahr etwa zehn junge Leute eine Ausbildung zum Verwaltungsfachange-
stellten ab", sagte Grit Gotzel, Fachbereichsleiterin bei der Stadt Cottbus. Diese dauert drei Jahre und
ist so angelegt, dass die Absolventen spater einmal auf Grund ihres breiten Wissensspektrums in un-
terschiedlichsten Bereichen der Verwaltung eingesetzt werden kdnnen. So werden Rechtsfacher wie
beispielsweise Allgemeines Verwaltungsrecht, Kommunalrecht oder Personalwesen ebenso gelehrt,
wie finanzwirtschaftliche Facher, zu denen unter anderem Haushaltswesen oder Rechnungswesen ge-
horen. Auch Bereiche, die der internen Verwaltungsorganisation gewidmet sind, wie Arbeitsorganisati-
on oder Kommunikation stehen auf dem Lehrplan.

Mit am Messestand der Stadt Cottbus vertreten war auch das Niederlausitzer Studieninstitut fiir kom-
munale Verwaltung (NLSI), eine kommunale Bildungseinrichtung, die eigens von den Landkreisen und
kreisfreien Stadten in Stidbrandenburg zur Aus- und Fortbildung des Verwaltungspersonals vor 25 Jah-
ren gegriindet worden war. Das Institut informierte Interessenten dariiber, was einen zukiinftigen
Auszubildenden an Lehrveranstaltungen und an Priifungen erwartet. ,So steht neben einer ganzen
Reihe von Klausuren am Ende der Ausbildung auch eine fachpraktische Priifung auf dem Programm,
bei der eine typische Situation am Arbeitsplatz simuliert wird", erlduterte Gundula Grénke, die von
Seiten des NLSI am Freitag den Messestand betreute. Informieren konnten sich die Besucher aber
auch dartber, welche Grundvoraussetzungen man fir den Beruf Gberhaupt mitbringen muss. Wie Lars
Golz, Studienleiter des NLSI, erklarte, gehére beispielsweise dazu, dass man sehr sicher im Umgang
mit Texten sei sowie lber die Fahigkeit verfiige, Problemstellungen schnell zu erfassen und logische
Schliisse zu ziehen. ,Da ein Verwaltungsfachangestellter absolut sicher in der Anwendung einer Viel-
zahl von rechtlichen Vorschriften sein muss, verlangt die Ausbildung von den Teilnehmern einiges ab."

Insgesamt waren auf der IMPULS in diesem Jahr mehr als 220 Aussteller mit ihrem Aus- und Weiter-
bildungsangebot vertreten. Die Zahl an vorgestellten Ausbildungsberufen betrug mehr als 300. Dabei
reichte die Spanne an Berufsfachrichtungen vom Anlagenmechaniker bis zum Zimmermann. Daneben
informierten aber auch zahlreiche Universitdten, Hoch- und Fachschulen, Akademien und Colleges
Uiber insgesamt rund 200 Studiengdnge.
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Fiir kommunale Verwaltung 15848 Beeskow  Fax: +49(0)3366 5208 26  info@nlsi.de

Zweckverband (Korperschaft des 6ff. Rechts)
14



Jahrgang 17 Beeskow, den 20.01.2017 Nr. 1 (fortlaufende Nr.: 28)

Amtsblatt fiir das Niederlausitzer Studieninstitut

Bildtext:

Besuch an den Standen der Stadt Cottbus sowie der Landkreise Spree-Neie, Dahme-Spreewald und
Oder-Spree beim Messerundgang: (Vordere Reihe v. I. n. r.) Viola Beyer-Hoppe, Geschéftsfiihrerin der
pe+a Agentur GmbH und Organisatorin der IMPULS Messe, Berndt WeiBe, Dezernent fiir Jugend, Kul-
tur und Soziales bei der Stadt Cottbus, Bilirgermeisterin Marietta Tzschoppe, Stadt Cottbus, Hendrik
Fischer, Staatssekretar des Ministeriums fiir Wirtschaft und Energie, Landtagsabgeordnete Kerstin
Kircheis, Daniela Kerzel, Geschaftsfihrerin der CMT Cottbus Congress, Messe & Touristik GmbH und
Hermann Kostrewa, Erster Beigeordneter des Landkreises Spree-NeiBe. (Foto: NLSI)
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So kdnnen Sie uns erreichen:

Niederlausitzer Studieninstitut
fur kommunale Verwaltung
Spreeinsel 2

15848 Beeskow

Homepage: www.nlsi.de

E-mail: info@nlsi.de

Telefon: 5208 -0

Fax: 52 08 25 oder 52 08 26

Lars Golz Studienleiter 52080
goelz@nlsi.de

Gundula Gronke stellv. Studienleiterin 52 08 15

groenke@nlsi.de

Michaela Oelgeklaus hauptamtliche Dozentin
oelgeklaus@nlsi.de 52 08 16

Evelyn Stower Sachbearbeiterin Ausbildung 52 08 17
stoewer@nlsi.de

Daniela Guttke Sachbearbeiterin Fortbildung
guttke@nlsi.de 52 08 23
Barbara Emmerich  Assistentin der Geschaftsleitung 5208 13

emmerich@nlsi.de

Sandra Sotzko Sachbearbeiterin Haushalt/Kostenrechnung 52 08 20
sotzko@nlsi.de

Impressum: Das Amtsblatt flir den Zweckverband ,Niederlausitzer Studieninstitut ftir
kommunale Verwaltung" erscheint nach Bedarf und wird an alle Verbandsmitglieder, Amter
und Gemeinden des Verbandsgebietes per E-Mail kostenfrei verteilt. Zudem ist es am Sitz
des Studieninstitutes in Beeskow, Spreeinsel 2, wahrend der Dienstzeiten kostenlos erhalt-
lich. Im Internet ist das Amtsblatt abrufbar unter www.nsli.de / Institut / Amtsblatt.

Herausgeber:

Niederlausitzer Studieninstitut

fir kommunale Verwaltung

Der Studienleiter

Spreeinsel 2

15848 Beeskow
Verantwortlich fiir den amtlichen und redaktionellen Teil:
Der Verbandsvorsteher des Niederlausitzer Studieninstituts.
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